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Se você trabalha frequentemente com Word e PDFs, deve estar se perguntando se pode combinar os dois. Felizmente, você pode inserir um PDF no Word. Além do mais, o processo é relativamente simples.
Neste artigo, mostraremos como fazer exatamente isso em algumas das plataformas mais populares. Também responderemos a algumas das principais perguntas que você possa ter sobre PDFs.
Como inserir um PDF no Word
Se você deseja inserir um PDF em seu documento do Word, siga estas etapas:
	Posicione o cursor onde deseja inserir o PDF e clique uma vez.


	Selecione a guia “Inserir”.


	Localize a opção “Objeto” e selecione a seta.


	Selecione “Objeto”.


	Agora você verá a janela "Objeto", selecione a guia "Criar do arquivo" e, em seguida, a opção "Navegar".


	Encontre seu PDF, toque nele e selecione “Inserir”.



Neste estágio, você deve escolher entre criar um ícone e vinculá-lo ao arquivo de origem. Vinculá-lo ao arquivo de origem permitirá que o PDF seja atualizado sempre que você modificar o próprio arquivo de origem. Ao exibir o PDF como um ícone, você pode economizar muito espaço na página, pois ele não será exibido em sua totalidade.
Depois de considerar esses fatores, selecione “OK” e o Word cuidará do processo de inserção.
Como inserir um PDF no Word como uma imagem
Você também pode inserir um PDF na forma de uma imagem. Isso é útil se você deseja exibir apenas uma determinada imagem do PDF, em vez de incorporá-la como um objeto. Como uma imagem, o PFD é estático e você não pode clicar ou expandi-lo.
Antes de inserir a imagem, você precisa converter o PDF para o formato JPG. Isso permitirá que você o insira como uma imagem. Lembre-se de que, ao converter o PDF, cada página se tornará seu próprio arquivo de imagem.
	Converta o PDF em uma imagem.
	Abra o Word.


	Posicione o cursor onde deseja inserir o PDF e toque uma vez.


	Selecione a opção “Imagem”.


	Isso abrirá a caixa de diálogo “Inserir imagem”.


	Localize o arquivo de imagem e selecione “Inserir”.



Normalmente, isso funciona melhor com versões mais antigas do Word porque podem não ter um recurso Inserir PDF integrado.
Como inserir um PDF no WordPress
Ao usar o WordPress para criar e editar seu site, você também pode inserir PDFs em suas postagens e páginas. Isso é muito conveniente e evita que você tenha que copiar o texto do PDF original. Vamos dar uma olhada em um método totalmente gratuito para fazer isso.
Envolve o uso do Google Drive e elimina a necessidade de os usuários instalarem plug-ins. É muito conveniente também.
	Certifique-se de que seu PDF foi carregado para o Google Drive antes de continuar.


	Assim que o PDF for carregado, clique duas vezes no arquivo e selecione os três pontos no canto superior direito da tela.


	Selecione “Abrir em uma nova janela”.


	Na nova janela, clique nos três pontos novamente e selecione “Compartilhar”.


	Um pop-up aparecerá. Selecione “Obter link compartilhável” para torná-lo público para visualização.


	Clique em “Concluído”.


	Para incorporá-lo ao seu site WordPress, toque nos três pontos novamente e selecione “Incorporar item”.


	Você verá algum código HTML e pode copiá-lo.


	Volte ao WordPress e vá até onde deseja inserir o PDF.
	Mude para o modo de texto e cole o código.

Ao tornar seu PDF público, você também pode desativar o download, a impressão e a cópia pelos visualizadores. Isso pode ser habilitado no botão “Avançado” selecionando a opção.
Como inserir um PDF no Word no Mac
O processo de inserir um PDF no Word no Mac é direto. Não deve demorar mais do que alguns minutos.
	Selecione onde deseja inserir o PDF para que apareça no lugar certo.
	Selecione a guia “Inserir”.
	Encontre a opção “Objeto” e toque na seta para abrir o menu suspenso
	Selecione a opção “Objeto”.
	Agora você verá a janela "Objeto", clique na guia "Do arquivo" e selecione a opção "Procurar".
	Encontre seu PDF.
	Selecione “Inserir” para incorporar o arquivo PDF no Word.

O processo é semelhante no Windows. Além dos botões e rótulos com nomes diferentes, não há outras diferenças importantes.
Como inserir um PDF no Word no Windows
Assim como no Mac, é fácil inserir um PDF no Word no Windows. Vamos ver como isso é feito:
	Posicione o cursor onde deseja inserir o PDF e toque uma vez.
	Selecione a guia “Inserir” no canto superior esquerdo.


	Procure a opção “Objeto” e clique na seta.


	Clique em “Objeto” quando o pequeno menu aparecer.


	Na janela “Objeto”, selecione a guia “Criar a partir do arquivo”.


	Selecione a opção “Navegar”.


	Encontre seu PDF, clique nele e selecione “Inserir”.



Assim como na seção acima, você pode escolher exibir o PDF como um ícone ou link para o arquivo de origem. O link para o arquivo de origem permite que qualquer atualização seja exibida sem inserir novamente o PDF. Como ícone, o PDF também ocupa menos espaço.
Como inserir um PDF no Word no Office 365
O Microsoft Word atualmente faz parte do Office 365, que inclui Excel, OneNote e muito mais. O Office 365 foi renomeado para Microsoft 365. O Office 365 também permite inserir um PDF em um documento do Word diretamente.
	Posicione o cursor onde deseja inserir o PDF e clique uma vez.
	Procure o grupo “Texto”.
	Selecione a opção “Inserir”.


	Procure a opção “Objeto” em “Inserir”.


	Procure o PDF que deseja inserir.


	Selecionando “Abrir”.


	Termine tocando em “OK”.



Depois de inserir o PDF, você não pode editá-lo, mas pode redimensioná-lo de acordo com suas preferências.
Como inserir um PDF na página do WordPress
Embora você possa usar o Google Drive para incorporar um PDF em uma página do WordPress, também pode usar o Editor Gutenberg. O WordPress vem com o Gutenberg por padrão. Tudo que você precisa é de uma página WordPress pronta.
	Antes do processo de inserção real, vá para o painel do WordPress.


	Selecione “Mídia”, que abre a opção “Adicionar novo”.


	Clique em “Selecionar arquivos” ou arraste e solte seu PDF para carregá-lo.


	Abra uma página do WordPress.
	Selecione onde deseja inserir seu PDF.
	Usando o Editor, clique em “Adicionar Bloco” ou “Adicionar Imagem”.


	Quando o bloco aparecer, selecione “Biblioteca de mídia”.


	Procure o seu PDF e clique em “Inserir na postagem”.



Este é o método padrão para inserir um PDF em uma página do WordPress. Existem muitas outras maneiras, mas esse método é simples e gratuito. Você não precisa de plug-ins.
FAQs adicionais
Aqui estão as perguntas mais frequentes sobre o assunto.
Como insiro um arquivo Adobe em um documento do Word?
Você pode clicar em “Inserir” e escolher a opção “Objetos”. Você poderá navegar até o arquivo Adobe que deseja inserir. Ao localizá-lo, clique em “Inserir” e ele aparecerá no seu documento.
Como você insere clipart em um documento do Word?
Você pode encontrar clipart com a guia “Inserir”, selecione “Imagens online” e digite uma palavra-chave. Escolha o que deseja e toque em “Inserir”.
Como você cria um PDF no Microsoft Word?
Você pode selecionar “Arquivo” e depois “Exportar”. Lá, você verá a opção “Criar PDF / XPS”. Selecione PDF como seu formato escolhido e clique em “Publicar”.
Como faço para inserir PDF no Word como um objeto vinculado?
Para vincular um arquivo PDF, siga as mesmas etapas da inserção de um arquivo no Word, mas quando chegar à janela “Objeto”, certifique-se de selecionar “Vincular ao arquivo”. Isso criará um atalho para o arquivo PDF original.
O que é um arquivo PDF?
PDF é a abreviatura de arquivo de documento portátil. Esses arquivos devem ser visualizados e não editados pelos destinatários. Isso evita adulterações indesejadas.
É hora de apimentar as coisas
Agora que você sabe como inserir um PDF no Word, pode continuar com seus esforços criativos. Você pode incrementar seus menus online, sites e documentos da maneira que desejar. Para todas as plataformas mencionadas acima, o processo é bastante simples e não exige muito mais de você.
Você já inseriu um PDF no Word? O que você acha dos métodos descritos acima? Deixe-nos saber na seção de comentários abaixo.
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